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FACULDADE DE COMUNICACAO

RESOLUCAO DO CONSELHO DA FACULDADE DE COMUNICACAO N°. 02/2017

Estabelece  processos e  procedimentos
necessarios ao funcionamento ¢ administragao
dos Laboratorios Multimidia da Faculdade
de Comunicagao.

O Diretor da Faculdade de Comunicag¢do, Presidente do Conselho da FAC, no uso de suas
atribuigdes, apds ouvir o referido Conselho, em sua 2* Reunido Ordinaria, realizada em

17/03/2017:

RESOLVE:

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art.1° — S0 objetivos dos Laboratérios Multimidia da FAC:

a) Oferecer infraestrutura técnica e didatico-pedagogica para atividades de ensino,
pesquisa, extensao e formagdo, no desenvolvimento e execucdo de aulas praticas, oficinas,
produtos e demandas de disciplinas e matérias que integram o curriculo dos cursos
oferecidos pela FAC-UnB, prioritarios no atendimento.

b) Estabelecer e operacionalizar processos e procedimentos necessarios ao funcionamento
— atendimento a demanda, manutenc¢do, atualizacdo e ampliacdo — ¢ administracdo dos
Laboratorios Multimidia.

Paragrafo Unico: Os Laboratorios Multimidia sio de uso geral e compartilhado por todos
os professores e alunos dos cursos oferecidos pela Faculdade de Comunicagao.
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CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 2° — O atendimento aos objetivos dispostos no Capitulo I ¢ competéncia da
Coordenagdo de TI juntamente com a Coordenacao Geral de Laboratorios.

CAPITULO 1II
DAS COMPETENCIAS

Art 3°. Compete a Coordenagao de Tecnologia da Informagao (TI):

a) Estabelecer, planejar e operacionalizar processos e procedimentos necessarios ao bom
funcionamento — atendimento a demanda, manutencdo, atualizacdo e ampliacdo — e
administracdo dos Laboratorios Multimidia.

b) com base no efetivo uso dos laboratorios, se necessario, ajustar o cronograma
consolidado, com vistas a reduzir a capacidade ociosa.

¢) decidir acerca do atendimento a demandas extraordindrias, ndo previstas no cronograma
consolidado.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4° - Os Laboratérios Multimidia terdo funcionamento regular de segunda a sexta-feira,
das 8h as 12h e das 14h as 22h20min. O uso deve ser agendado conforme esta Resolucao e
as normas de cada laboratorio, com base nas informagdes disponiveis em
http://ti.fac.unb.br/agendas-dos-multimidias/

Art 5° - O uso de equipamentos e instalagdes dos Laboratorios Multimidia sera regido
pelos seguintes procedimentos:

Paragrafo 1° - Os professores deverao informar a Secretaria de Graduagdo,
Coordenagdo Geral de Laboratorios e a Coordenagdo de TI a demanda prevista por
disciplina, ao tempo da montagem da lista de oferta do semestre subsequente.

Paragrafo 2° - A Coordenacdo Geral de Laboratorios juntamente com a
Coordenagdo de TI, com base em tais informacdes apresentard, simultineo a
apresentacao da lista de oferta consolidada, previsdo e cronograma de uso pelas
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disciplinas de horario permanente, buscando atender de modo prioritério,
adequado e suficiente a esta demanda.

Paragrafo 3° - Ao inicio de cada semestre, a Coordenagdo de publicara na URL
http://ti.fac.unb.br/agendas-dos-multimidias/ o cronograma de uso previsto para
os laboratorios, para conhecimento, retificagdo e/ou alteracao.

Paragrafo 4° - O cronograma consolidado devera ser observado pelo colegiado da
FAC e pelos professores, alunos, agéncias junior e representagdo estudantil, para
conhecimento, retificagdo e cumprimento.

Paragrafo 5° - Ao longo do semestre letivo as reservas avulsas para uso do
laboratorio por disciplinas sera atendida conforme a disponibilidade do laboratorio
e as disposi¢des contidas neste regulamento, atendendo as normas de utilizacao.

Paragrafo 6° - As disciplinas de horario permanente nos Laboratérios Multimidia
ndo terdo sala de aula reservada durante todo o periodo letivo.

Paragrafo 7° - As reservas dos laboratérios serdo canceladas em casos de atrasos
acima de 30 minutos, sem comunicacdo prévia, e os laboratorios ficardo
disponiveis para a utilizacao de alunos.

Art. 6° - A utilizagdo dos laboratdrios nos horarios vagos por alunos.

Paragrafo 1° — O uso dos laboratorios da FAC ¢ exclusivo aos professores,
estudantes que cursam disciplina ou facam parte de projeto de pesquisa e
integrantes de iniciativas de extensdao da FAC. Os alunos, caso solicitado, deverao
apresentar carteirinha da UnB ou comprovante de matricula em disciplina ou
projeto de pesquisa ou extensao da FAC para utilizar o laboratoério.

Paragrafo 2° - Laboratorios utilizados de forma continua por uma matéria, no
horario desta, somente poderdo ser usados por alunos ou professores de outras
disciplinas se houver autorizagdo, por escrito (e-mail, declaracdo ou anotagao no
caderno de ocorréncias), do(s) docente(s) que ministra(m) matéria regularmente
nos laboratorios.

Art. 7° - As desisténcias na utilizagdo dos Laboratérios Multimidia, mesmo no caso de
disciplinas de uso regular, devem ser comunicadas com pelo menos, um dia de
antecedéncia. Deste modo, professores ou alunos inscritos em eventual lista de espera
poderdo ser avisados, por e-mail, a tempo de fazerem uso do espago.
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CAPITULO V
DO CONTROLE DOS LABORATORIOS

Art. 8° - Para controle de ocorréncias cada laboratorio deve manter um livro que sera
preenchido pelos técnicos e/ou estagiarios da area técnica, relatando o ocorrido, e assinado
ao final do horéario das atividades pelo professor.

Art. 9° — Serd entregue a Direcdo da FAC, 14 dias antes do final do semestre letivo,
relatorio de danos e ou furtos de cada Laboratorio Multimidia.

Art. 10° — Sera entregue a Direcdo da FAC, 14 dias antes do final do ano letivo, um
levantamento do patrimonio de cada laboratério;

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES POR USO

Art. 11 - Os professores, monitores credenciados e técnicos (na auséncia dos professores)
sdo os responsaveis pelo controle e permanéncia dos alunos nos ambientes laboratoriais.

Paragrafo 1° —O usuario ¢ responsavel pelo uso e eventuais danos ao patrimdnio e
prejuizos ao bom funcionamento dos laboratoérios.

Paragrafo 2° —Os usuarios devem ao término das atividades entregar as dependéncias nas
mesmas condi¢des ou em melhor estado do que no momento de ingresso no espago.

Art. 12 - Durante as aulas, o professor e/ou monitor deve atuar com seus alunos, evitando
que os estudantes fiquem sozinhos durante o horario de aula/marcado.

CAPITULO VII
NORMAS GERAIS

Art. 13 - Fica vedado o uso dos laboratorios para execucao de trabalhos que nao estejam
vinculados ao ensino, pesquisa e extensdo da FAC.
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Art. 14 - E expressamente proibido o uso do laboratério para fins ndo previstos no Capitulo
I deste regulamento;

Art. 15 - E expressamente proibido aos usudrios comer, beber e fumar nos laboratérios,
exceto agua em garrafa com tampa ou bico dosador. Os professores, os técnicos € 0s
estudantes devem auxiliar nesse controle.

Art. 16 - Os procedimentos de seguranca devem ser seguidos para ligar e desligar os
equipamentos dos laboratérios. Os professores e técnicos devem orientar e explicar cada
procedimento e fiscalizar a correta aplicagao.

Art. 17 - Softwares instalados serdo automaticamente removidos na reinicializagdo das
maquinas.

Paragrafo 1° - E proibida a instalagio de qualquer software ndo licenciado nos
computadores dos Laboratorios Multimidia.

Art. 18 - Arquivos utilizados durante as aulas nos Laboratdrios sdo apagados de imediato
apos o desligamento ou reinicializa¢ao dos equipamentos.

Art. 19 - Ao longo da utilizagdo, caso algum equipamento ou componente apresente
defeito, ele devera ser comunicado ao professor ou técnico responsavel, conforme o caso,
para que o identifique e libere para providéncias.

Art. 20 - E terminantemente proibido transmitir, trocar, acessar, manipular qualquer
material de cunho obsceno, difamatoério ou ilegal, seja imagem, texto, video ou som, nos
computadores da Faculdade de Comunicagao.

Art. 21 - E proibida a utiliza¢do dos recursos do laboratorio para envio e recebimentos de
textos, sons ou imagens que sejam considerados de cunho ofensivo,

Art. 22 - Casos omissos ou de interpretagdo desta Resolugdo serdo realizados pela Direcao
e pelo Conselho da FAC se estas instancias assim determinar,

Art. 23 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogando as
disposi¢des em contrario.

Brasilia, 22 de marco de 2017

Prof. Dr. Fernando Oliveira Paulino
Mat. 1037234
Diretor — FAC/UnB
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